MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII AL REPUBLICITI MOLDOVA
IP SCOALA PROFESIONALA, COM BUBUIECI

Aprobat:

8| “‘4;'7,,'
i)',
LG Yterig) Zinaida Sajin
A2 4’0 60 O
& ?»0//
Niw

Vive

REGULAMENT
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A
COMISIEI METODICE
DISCIPLINI DE PROFIL

Discutat si aprobat la sedinta comisiei metodice disciplini de profil

Proces verbal nr.01 din 15.09.2023
Presedintele Comisie Metodice é;///p//Ciobanu Nina
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Regulamentul de funcflonare Comislel Metodice din $coala Profesionali, com Bubuieci
1. Dispozifli generale
In conformitate cu Ordinul nr 840 din 71.08.2015 al Ministerului Educatiei, pentru

aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i funcfionare a institugnlor de in:u‘ug:nmint
2nnual2e2al2 2nnual secundar, publicat: 09,10.2015 in Monitorul Oficial Nr. 275-280, articolul
Nr: 1918 §i Regulamentului de ordine internii a Scolii Profesionale,com.Bubuieci, municipiul
Chiginiu,

Comisin metodled presupune o intrunire a cadrelor didactice de aceeasi specialitate sau de
specialitdji inrudite. intrunirile se organizeaza lunar cét gi la necessitate.

Comisia metodic organizeazd i desfigoara activitatea metodicd la una sau mai multe
discipline inrudite. $edinjele comisici metodice se desfigoard lunar §i sunt deliberative cu
participarea a cel pufin 2/3 din membri.

Atributiile Comisiei Metodice

Comisia metodica are urmdtoarele atribufii:

a) la prima gedin{a catre inceputul anului scolar analizeaza curriculum pe module/discipline,
modalitatea de proiectare didacticé;

b) elaboreazd proiectele pentru oferta educationald, strategia acesteia, obiectivele,
finalitatile, resurfele materiale necesare,

¢) elaboreazi programul de activitate semestrial §i anual al comisiei metodice;

d) acordd asisten{d metodologicd cadrelor didactice la elaborarea proiectdrii didactice de
lungd duratd gi a demersurilor didactice la ore;

e) analizeazi periodic performantele elevilor;

f) organizeazd §i raspunde de desfisurarea evaludrilor/tezelor semestriale, analizeazd $i
aprob testele de evaluare;

g) desfisoara activitdji de pregitire a elevilor pentru examene, olimpiade, concursuri etc.

I1. Functionare §i Management

Comisia metodica este condusd de seful comisiei metodice. Acesta este ales prin vot
deschis, de céitre membrii comisiei respective, pe un termen de 2 ani, din rindul cadrelor
didactice care defin grad didactic i au experientd de cel putin 3 ani in fnvitimint. Seful comisiei
metodice are urmdtoarele atribufii:

I. avizeazh proiectul normei didactice pentru personalul comisiei metodice;
2. (ine evidenia realizrii planurilor si programelor de instruire la disciplinele din resortul
comisici metodice;

3. examineazii si aprobd programul individual de activitate al personalului didactic;
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4. asigurd calitatea procesului educational prin cvaluarea activitafii fiecarui membru al

comisiei metodice §i propunc consiliului de administratic calificativele anuale ale

acestora in baza unui raport argumentat ¢i documentat;

lectii demonstrative, diseminarea bunelor

5. organizeazd activitd(i de formare profesionald,
practici,

; , e v at Lo . K o
6. asiguril activitatea de mentorat, in special a tinerilor specialigti §1 profesorilor noi veniti in

institutie;
7. elaboreazi §i prezintd raportul semestria
impreund cu colegii de specialitat

analizeze continutul programei de invad
punind un accent deosebit

| de activitate al comisiei metodice.
¢, este obligat la prima sedin{a de

Seful comisiei metodice,
(amant la disciplinele

inaintea inceperii anului scolar sd
ubcapitole si teme,

respective, repartizarea continutului pe capitole, s
iectivelor generale §i specifice ale

irea modalitatilor corecte de realizare a ob

pe cunoasterea §i gas
sirea §i adaptarea la specificul scolii,

programei §i pe cunoasterea, insu al fiecdrei clase, a
precizarilor orientative de ordin metodic.
I11.Documentatia Comisiei Metodice

Setul documentelor necesare pentru activitatea Comisiei Metodice include:

Regulamentul de activitate al Comisiei Metodice;
Planul de activitate al Comisiei Metodice pentru anul de studii curent;
elor Comisiel Metodice;

Procesele verbale ale s€dint
ele Comisiei Metodice (referate, comunicdn,

Materialele prezentate i discutate la sedint
publicatii);

Analiza activitatii Comisiei Metodice pentru anul de studii precedent;
tru anul de studii curent;

ru anul de studii curent;

Obiectivele activitatii Comisiei Metodice pen
Graficul lectiilor demonstrative i masurilor extragcolare pent

Ordinul de constituire a Comisiei Metodice;

Rezultatele analitice ale monitorizirii interne a cadrelor didactice;

formare continua in cadrul comisiei §i proiect
perienfei avansate si materialele activitatilor desfasurate;

Planul activitfilor de ele activitatilor desfagurate;

Programul activitatilor de studiere a ex

Datele despre diagnosticarea necesitatilor de formare continud a membrilor comisiei.

1V. Dispozitii finale

Comisiile metodice i desfasoara activitatea in baza planului anual, elaborat in concordanta

rial al institutiei de inva{dmant profesional tehn
a Comisiilor metodice. Activitatea Comisiilor metodice

cu proiectul manage ice. Adminstratia institutiei

de invafamént monitorizeaza activitate

este analizatd §i apreciatd de cétre Consiliul Ptofesoral
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