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REGULAMENTUL PRIVIND STAGIILE DE PRACTICA IN PRODUCTIE
IN $COALA PROFESIONALA, COM. BUBUIECI

L. Dispozitii generale

l‘. lfcgulnmcnlu! privind stagiile de practica in productic al Scolii Profesionale, com.
ng}llccl. mun, Chigindu (in continuare — Regulament), stabileste cadrul normativ al raporturilor
Pn\'md .plnmhcurcu, organizarea §i desfigurarea stagiilor de practica in productie si este elaborat
3n l‘emcml art. 6'{, “Stagiile de practica gi relafiile cu piaja muncii*, Codul educatiei nr.152 din 17
iulie 2014 (Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2014, nr.319-324, art.634), Regulamentului-
cn|dru de.org{mlznn: §i functionare a institujici de invaijimént profesional tehnic secundar, aprobat
prin ordinul Ministrului Educafiei nr. 840 din 21 august 2015 Monitorul Oficial al Republicii
E\'loldova, 2015, nr. 275-280, art. 1918, Regulamentul privind stagiile de practica in productie in
invifiméntul profesional tehnic secundar, nr. 233 din 25 martie 1016.

2. Stagiile de practicd in productic reprezintd o componenta obligatorie a procesului de
formare profesionald, a citror durati este reglementata prin Plan-cadru §i Planul de invatdmant
pentru fiecare meserie/profesie, cu respectarea normelor in vigoare gi constituie condifie de
promovare si calificare.

3. Stagiile de practica in productie se realizeaza in scopul formarii competentelor profesionale
ale elevilor, specifice unei calificdri profesionale de nivel 3 ISCED al Cadrului National al
Calificarilor.

4. Stagiile de practicd in productie definitiveazd formarea profesionald a elevilor din
invafamintul profesional tehnic secundar si asigurd formarea/dezvoltarea competentelor
profesionale, prevazute in calificarea profesionala respectiva.

5. Stagiile de practica in productie se realizeaza in cadrul unitatilor economice (intreprinderi,
organizatii, atelierele si gospodariile didactice ale institutiilor de invatamant profesional tehnic,
asociatii de stat sau private s.a.).

6. Autoritatile publice, institufiile publice si intreprinderile de stat in conformitate cu art. 67,
pct. 5 din Codul educatiei sint obligate sa ofere anual locuri pentru stagii de practica in productie
in proportie de cel putin 10 la sutd din efectivul de personal.

7. Din momentul repartizarii §i prezentérii elevilor la locurile de munca conform meseriei,
este obligatorie indeplinirea cerintelor de standarde si a instructiunilor, respectarea normelor de
securitate §i sanatate in munca, regulamentului intern al unitétii economice, ceringelor, principiilor
si valorilor profesionale.

8. Statutul elevului, pe toatd durata stagiului de practica in productie, riméne cel de elev al
institugiei de invafimant profesional tehnic secundar.

9. in cadrul stagiilor de practica in productie, pot fi organizate, daca este necesar, activitati de
instruire suplimentara pentru unii elevi, astfel incéit acestia sa poata atinge cel putin nivelul minim
de performanf3 necesar promovirii.

II. Organizarea §i desfigurarea stagiilor de practici in productie
10. Scoala Profesionald, com. Bubuieci, mun. Chigindu este responsabild de
planificarea, organizarea §i desfisurarea stagiilor de practica in productie a elevilor.

11, Stagiile de practicd in producjie se desfdgoard in conformitate cu Planul de
invajamant aprobat de cétre Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetdrii.

12. La solicitarea unitafilor economice si, in functie de specificul meseriei stagiul de
practicd in productie poate fi transferat pentru altd perioadd decét cea previzutd de Planul de
invédtdmant, cu pastrarea duratei acestuia, cu acordul Ministerul Educatiei, Culturii §i Cercetarii.
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o t13. . Stagiile de practica in productic a elevilor se organizeaza si se desfigoara in baza
Contractu ul.pn.vmd efectuarea stagiului de practica in producie, incheiat intre instituia de
Invaldmant §i unitatea economica.

1'4. . Modalitatea de identificare a unitajii economice pentru desfagurarea stagiului de
practicd In produciie este:

a) unitate economicd selectati la propunerea elevului;
b) unitate economica propusa de instituia de invajamant.

_ 15. - R.epegrt.izarea elevilor la stagiul de practica in productie se realizeaza prin ordinul
dlrectorExlm institufiei de invafimant prin indicarea perioadei si locului de desfagurare a stagiului
de practica in productie.

'1 6.. Ordinul se contrasemneazd de maistrul-instructor, responsabil de desfagurarea
stagiului de practica in productie si se aduce la cunostin{a fiecérui elev contra semnatura.

17. Elevii sint obligafi si se prezinte la locul de desfasurare a stagiului de practica in
productie in perioada stabilita.

18. Repartizarea elevilor la locurile de practica in productie se autorizeazi prin ordinul
conducdtorului unitatii economice.

19. Elevul isi asumi intreaga raspundere pentru respectarea normelor de securitate §i

sdndtate in munci, specifice unititii economice, pe toata durata desfasurarii stagiului de practica
in productie.

20. Stagiile de practic in productie se desfdsoara in componenta deplind a grupei, in
subgrupe, echipe, la locuri de muncd individuale in dependentd de caracterul si continutul
lucrarilor, forma organizirii muncii si capacitaile tehnologice ale unititilor economice.

21. Rezultatele elevilor la stagiile de practica in productie se apreciazi cu note de citre
maistrii-instructori, maistrii instruire in productie care au monitorizat elevii in perioada stagiului
de practica in productie.

22. Elevul, in prima zi de practic, prezinta conducerii unitatii economice urmétoarele
documente:

a) copia ordinului de repartizare la unitatea economica pentru desfagurarea stagiului de
practica in productie;

b) Agenda formarii profesionale;

¢) Certificatul privind stagiul de practica in productie, se completeaza de unitatea economica
la finalul stagiului de practica in productie.

23. Agenda formdrii profesionale reprezintd un instrument de inregistrare §i
monitorizare a activitdtilor realizate de elevi la locul de desfagurare a stagiului de practica in

productie.
24. Agenda formarii profesionale cuprinde:
a) foaia de titlu;
b) descrierea activitatilor realizate;
¢) informatia privind lucrul individual/lucrarea de calificare;
d) evaluarea activitatii elevului in perioada stagiului de practica in productie;
e) evaluarea locului de practicé de citre elev;
f) raportul privind stagiul de practicé in productie.
25. Elevul inregistreazi si descrie zilnic activitatile desfasurate in cadrul stagiului de
practica in productie in Agenda formarii profesionale.
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26'- Elevul, la finalizarca stagiului de practica in producyie, prezinta Agenda formérii
profesionale, semnatd de reprezentantul unitayii economice/maistrul de instruire in productie.

2'{. Elevii care nu au realizat programul stagiului de practica in productie nu sint admisi
la susfinerea probelor de evaluare si calificare.

28. In cazul in care derularea stagiului de practici in productie nu este conformi cu
angajamentele luate de catre unitatea economicd in cadrul Contractului privind efectuarea stagiului
de practicd in productie, conducatorul institujiei de invajamint poate sa rezilieze contractul i sa

redirecfioneze elevul la o altd unitate economica pentru continuarea stagiului de practica in
produciie.

I11. Obligatiile pértilor
Sectiunea 1
Institutia de inviifimint
29. Scoala Profesionala, com. Bubuieci, mun. Chisindu elaboreaza instructiuni speciale
privind desfisurarea stagiilor de practica in productie a elevilor pentru fiecare meserie/profesie.

30. Directorul scolii incheie si semneaza contracte de organizare a stagiului de practica
in productie cu unitatea economica.

31. Organizarea, monitorizarea i evaluarea stagiilor de practica in productie constituie
atributii functionale ale directorului adjunct pentru instruire si productie §i gefului de sectie, care
coordoneazi activitatea tuturor cadrelor didactice, implicate in acest proces.

32; Responsabilul de realizarea stagiului de practicd in productie a elevilor pentru
programul de formare profesionala este maistrul-instructor.

33. Maistrul-instructor are urmatoarele atributii:
a) faciliteazi oferta locurilor pentru stagii de practic in productie pentru elevi;
b) aduce la cunostinta elevilor Regulamentul privind stagiile de practica in productie;

c) organizeazi si desfagoara procedura de atribuire a locurilor de practica in productie
disponibile la nivelul programului de formare profesionald prin Contractul privind
organizarea stagiului de practicé in productie;

d) analizeaza locurile de practica in productie propuse de elevi;
e) prezinta directorului adjunct pentru instruire $i productie documente ce confirma
organizarea gi desfagurarea stagiilor de practica in productie;

f) efectueazi vizite de monitorizare a activitatii elevilor in unitatile economice, pentru
a evalua modul de desfasurare a activitatilor practice;

g) verifica frecventa elevilor, realizarea programului stagiilor de practica in productie,
precum si respectarea tehnicii securitafii $i sdndtafii in munca de citre elevi;

h) analizeaza corectitudinea completarii Agendei de formare profesionald de citre
elevi si face inscrierile necesare.

Sectiunea 2
Unititile economice
34.. fn baza Contractului privind stagiile de practic in productie, conducitorul unititii
economice emite ordinul cu privire la angajarea elevilor la practica in productie, indicAnd

numdrul elevilor, meseria, locurile de muncd, modalitatea de lucru, sistemul de remunerare a

muncii, responsabilii pentru realizarea stagiului de practici in productie din randul
muncitorilor calificafi.
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35.  Unitatile economice au urmatoarele obligatii generale:
o a) (sjﬁ creeze con(.iml necesare i inofensive de lucru stagiul de practicé in productie in
esplun ere cu ct_)nlmulul programelor stagiilor de practica in productie, regulilor si
normelor de securitate §i sindtate in munca si cerinjelor necesare pentru pregitirea
profesionala a muncitorilor
calificati;
. E)) sa desfagoare instructajele cu privire la tehnica securitéii §i santatii in muncé cu
elevii in ordinea stabilita pentru muncitorii meseriilor respective ale unitatilor economice;
c) sd realizeze, la inceputul stagiului de practica in productie, precum si in cazurile in

care elevul primeste o sarcina noud, instructajul de introducere, privind respectarea ceringelor
securitdfii muncii, confinutul muncii si deservirea locurilor de munca, unde elevii vor

indeplini sarcinile de productie;

d) si creeze conditii pentru productivitatea deplini a fiecdrui elev in perioada stagiului
de practica in productie;

e) s familiarizeze elevul cu problemele deservirii tehnicii contemporane si cerintele

respective in domeniul pregitirii muncitorului de calificare inalta;

f) sa asigure familiarizarea elevilor cu tehnica gi tehnologiile noi;

g) si nu permita folosirea muncii elevilor la lucrarile neprevizute de programele
stagiului de practicd in productie, precum si transferarea elevilor la locuri de munca
necalificats, care nu corespund continutului stagiului de practica in productie, fard a
coordona transferul cu conducerea institutiei de invaamint profesional tehnic;

h) sd remunereze, in conditiile legii, toate lucririle efectuate de elevi, conform sarcinii

de productie;
i) sa creeze condifii de munci care corespund cerintelor sanitaro-igienice conform

genului i vérstei elevilor;

j) si asigure elevii, in perioada stagiului de practic in productie, la acelasi nivel ca si
muncitorii unitatii economice, cu haine si incalfaminte speciale i alte mijloace de protectie
individuali;

k) sa acorde elevilor si maistrilor-instructori incaperi social-culturale, conform
normelor in vigoare;

1) sa asigure neintrerupt locurile de munca ale elevilor cu documentatia tehnica,
materiale, instrumente, aparate si alte mijloace conform proceselor tehnologice de lucru;

m)sa indeplineasci controlul tehnic, primirea si evidenta lucrérilor indeplinite de elevi
in ordinea stabilita la unitatea economica;

n) si evalueze periodic cunostintele elevilor cu privire la regulile de exploatare a
masinilor, instalatiilor, mecanismelor si regulilor securittii i sandtéfii in muncd, sanitaro-
igienice de productie, securititii contra incendiilor;

0) si permitd reprezentantului institutiei de invafimint profesional tehnic secundar
accesul in locul in care isi desfigoard activitatea elevul, pentru a verifica respectarea
conditiilor prevédzute in Contract;

p) in perioada realizdrii stagiului de practicd in productie, responsabilii pentru
realizarea practicii semneaza sistematic in Agenda de formare profesionali a elevului.

q? la sfarsitul stagiului de practicd in productie, responsabilii pentru monitorizarea
e!evulux.completeaz'a Certificatul privind stagiul de practica in productie pe baza evaluirii

nivelului de dobéndire a competentelor de citre elev.
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Sectiunea 3

6 Bl ‘ Elevul-practicant
- Elevul-practicant are urmatoarcle obligatii:

2 iutlil)lisglrcspcc‘:lc }(cgulumcptul intern al unitajii economice, Programa de realizare a
. ﬁg} o e plt:lcll(':ﬁ in p{f)duchc si normele de sinatate si securitate in munca, normele de
parare impotriva incendiilor, specifice activitafii desfagurate;
b) sii se prezinte la locul de practica conform graficului stabilit;

o c) sil participe activ la activitaile desfasurate de unitatea economicé, doar dacd acestea
sint in interesul formarii profesionale.

. 37. I.:a. finalul des_fﬁ§mﬁrii stagiului de practica in produciie, elevul-practicant va prezenta
maistrului-instructor din institufia de invdjimint urmatoarele documente:

a) agenda de formare profesionald,

b) Certificatul privind stagiul de practica in productie completat §i semnat de
reprezentantul/directorul din unitatea economica.

IV. Evaluarea stagiului de practica

38. Evaluarea stagiilor de practica in productie se realizeaza atit pe perioada de
desfisurare a practicii, cit §i la finalizarea acestei activitéi.
39. Responsabilul de desfasurarea stagiului de practica in productie din cadrul unitatii

economice impreund cu maistrul-instructor evalueaza sistematic elevul-practicant, conform
urmdtoarelor criterii:

a) nivelul competentelor profesionale;
b) comportamentul;

¢) modalitatea de integrare a elevului-practicant in activitatea unitafii economice
(disciplind, punctualitate, responsabilitate  in rezolvarea sarcinilor, respectarea
regulamentului intern al unitéii economice).

40. Evaluarea realizat de catre responsabilul de desfasurarea stagiului de practicd in
productie din cadrul unitafii economice este consultativa. Evaluarea si notarea finala se realizeaza
in institutia de invafdmint a elevului-practicant.

41. La sférsitul perioadei stagiului de practici in productie maistrul-instructor face
evaluarea finali a elevului-practicant pe baza documentelor prezentate de acesta si a informatiilor
obtinute in timpul desfasurarii stagiului de practicd in productie prin discutiile cu elevul si
responsabilul de practica din cadrul unititii economice, precum §i prin observérile la locul de
desfasurare a practicii.

V. Remuneriri/plata in perioada stagiilor de practicd in productie

42. Unitatea economica pe durata stagiului de practica in productie incheie cu elevul-
practicant un Contract individual de muncé pe duratd determinata, conform art.55, litera (e) din
Codul muncii prin care elevul-practicant se obliga s presteze 0 munca intr-o anumita calificare
sau functie, s respecte regulamentul intern al unitatii, iar angajatorul se obligd si-i asigure
conditiile de muncd prevazute de Codul muncii, de alte acte normative ce contin norme ale
dreptului muncii, precum si sa achite la timp §i integral salariul.

43, Pentru toate lucrdrile indeplinite de elevi in perioada stagiului de practicd in
productie, conform sarcinilor de productie, unitatea economici calculeaza salariul §i efectueaza
platd muncii elevului, conform indicilor stabiliti pentru volumul de lucru efectuat.
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Anexi la Ordinul MEC
nr. 1003 din 07.08.2023

X I, ,,chulmncntul privind stagiile de practici
in productic in fnvifiméntul profesional tehnic secundar”,
aprobat prin ordinul nr. 233/2016, se modifici dupi cum urmeazi:

rice caz

., Ministerul Educatiei”, la o
la cazul

1. Pe tot parcursul textului, sintagma
| Educatici $i Cercetirii”,

gramatical, se substituie cu sintagma ,,Ministeru

gramatical corespunzator.

2. Pe tot parcursul textului, caracterul ,,
gramaticald corespunzitoare.
3. Pe tot parcursul textului cuvantul ,,sint” se substituie cu cuvéntul ,,sunt”.

4. Pe tot parcursul textului, sintagma institutie de fnvatdmant profesional tehnic

secundar” se substituie cu sintagma institutie de fnvatamant profesional tehnic”, 1a

cazul gramatical corespunzator.

5. Pe tot parcursul textului,
substituie cu sintagma ,institutie de fnviatamant profe
gramaticald corespunzatoare.

6. Inpct. 12 textul ,,cu acceptu
,,cu informarea prealabild a Ministerului Educatiei si Cerce

7. Inpct. 27 textul ,,sustinerea probelor de evaluare §i ca

textul ,,examenul de calificare”.
8. Pct. 45 vaavea urmitorul cuprins:

45, Institutia de invatdmant profesional tehnic pr
elevilor la stagiile de practica peste hotare cu cel putin 30

urmitoarelor acte:
1) Acordul scris a

scris al parintelui/ repre

1 se substituie cu caracterul ,,4”, 12 forma

expresiile ,,Scoald Profesionald” s ,gcoala” se
sional tehnic” la forma

1 Ministerului Educatiei” s€ substituie cu textul

tarii”.
lificare” se substituie cu

ezintd demersul privind delegarea
de zile inainte, cu anexarca

care nu au atins varsta de 18 ani, acordul

1 elevului; Pentru elevii
zentantului legal al acestuia;

2) Contractul privind efectuarea stagiului de practicd in productie cu indicarea
conditiilor de lucru necesarc pentru realizarea obiectivelor stagiului de practica
conform Curriculumului meseriei. Conditiile de lucru vor asigura respectarca normelor

de securitate gi sindtate in munci, a timpului de munca corespunzator legislatiei muncil

a Republicii Moldova, a prezentului Regulament si nu va contine activititi de munca a
elevului pe timp de noapte.

3) Asigurarea medicald pe toats perioada stagiului de practicd;

4) Asigurarea cu conditii rezonabile de cazare;

5) Modalitatea de deplasare si revenire;
6) Ordinul instituional de repartizare la stagiul de practici al elevilor / elevului s

de desemnare a coor'donatorului de practicd din cadrul institutiei de invatamant;
7) Alte prevederi speciale, dupd caz.” ’
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9. In pet. 49, dupd cuvintele ,,Participarea la” se completeazd cu cuvintul

stagiile de practici”.
10. In pet. 50 textul ,,inainte de inceperea sesiuni de evaluare si calificare™ se

substituie cu textul ,,péni la desfdgurarca examenului de calificare”.

11. La anexa nr. 1, pct. 5 se exclude.

II. ,Regulamentul
de organizare a studiilor in tnviiimantul profesional tehnic postsecundar §i
postsecundar nontertiar in baza Sistemului de Credite de Studii Transferabile,
aprobat prin ordinul 234/2016, se modifici dupi cum urmeazi:

1. Pe tot parcursul textului, sintagma _Ministerul Educatiei”, la orice caz
gramatical, se substituie cu sintagma _Ministerul Educatiei si Cercetarii”, la cazul

gramatical corespunzitor.
2. Pe tot parcursul textului, caracterul ,,i” s substituie cu caracterul ,,4” la forma
gramaticald corespunzatoare,
sunt”.

3. Pe tot parcursul textului cuvantul ,,sint” se substituie cu ,,
4. Lapct. 9) sbp 1) textul ,,/ intr-un program de studiu” se exclude.

5. Lapct. 11 textul ,, si Carnetul de note” se exclude.

6. Pct. 20 se abroga.

7. La pect. 37 textul . Ponderea orelor de studiu individual, ghidat de catre
profesor si a orelor de studiu individual al elevului poate varia in functie de decizia
institutiei de invatdmint (de la 1:1 pind la 1:3).

8. Pct. 47 va avea urmdtorul cuprins:

,47. Evaluarea finalitatilor de studii se realizeaza:
(nota curentd, test, portofoliu, raport, referat etc.) pe tot

1) prin evaludri curente
parcursul studiilor in cadrul orelor teoretice, orelor practice, seminarelor, lucririlor de
laborator, activitatilor de studiu individual;

le de examinare stabilite in

2) prin evaludri sumative, care se susfin in sesiuni
conformitate cu calendarul anului de studii, aprobat de institutia de invatamant. »

9. Se completeazi cu punctele 47" - 47* cu urmitorul cuprins:
47", In cadrul specialitailor din domeniile Arte, Sport, Serviciul militar §i aparare,
evaluarea finalitatilor de studii se va realiza prin forme specifice: spectacol, concert,

” se exclude.

proba sportiva, expozifie etc.
or sumative, cadrele didactice sunt responsabile de

472. La aplicarea evaluaril
elaborarea instrumentelor de evaluare: continutul probei de evaluare, matricea de
specificatie, baremul de corectare si schema de convertire a punctajului in note.

Convertirea punctajului in note se efectueaza in corespundere cu prevederile

capitolului X al prezentului Regulament.
473. Elaborarea continutului probei de evaluare se realizeazi conform urmatoarelor

criterii;
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